Zakladni Skola a matefska Skola MiroSov, prispévkova organizace
se sidlem Skolni 74, MiroSov, 338 43

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. Spisovy / skartaéni znak ZSMS 199/2024 Al Al0
Vypracoval: Mgr. Rostislav Judl, feditel $koly
Schvélil: Mgr. Rostislav Judl, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 29.4.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou U€innosti,

- vzniké na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své C&innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni.  Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim §kolniho vyucovani, ma svéa
specifika, kterd ji odlisuji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace 74k, c¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly piihlasené
k pravidelné denni dochazce. Druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani. Po
projednani se zfizovatelem se prerusuje ¢innost druziny v dob€ Skolnich prazdnin.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uéastniku (Zaku), jejich zakonnvch zastupci a
podrobnosti o0 pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci ve $kolni druziné

1. Prava a povinnosti Zikii a jejich zakonnych zastupci

1.1 Prava Zaka navstévujiciho $kolni druZinu

a) pravo vyjadfit ptiméfenou formou sviij ndzor a pozadavek,

b) pravo na vzdelani a svobodu mysleni,

C) pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili,

d) pravo na odpoc¢inek a dodrzovani psychohygienickych podminek,

e) pravo uzivat zafizeni $kolni druziny, pomicky, hry v souvislosti s programem oddélent,
f) pravo byt vzdélavan v souladu s doporuéenim SPZ.

1.2 Prava zakonného zastupce

a) na informace o pribéhu vzdélavani ve Skolni druzing,

b) na informace o akcich potfddanych Skolni druzinou,

¢) na informace o chovani zéka ve Skolni druzing,

d) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéalezitosti vzdélavani zdka.

1.3 Povinnosti Zakii

a) zaci se fidi pokyny vychovatelek, Skolnim fadem a vnitinim fadem Skolni druziny, pfedpisy a
pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni,

b) zaci bez védomi vychovatelky oddéleni neopousti,

¢) zéaci dodrzuji pravidla slusného chovéani pii styku s dospélymi a détmi v budové skoly i na
vetejnosti,

d) dasledky zavaznych piestupkl ptesahujici napomenuti, vychovatelka fesi s tfidnim ucitelem,
e) pokud zak narusuje soustavné fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt ze skolni druziny
vyloucen,

f) zaci udrzuji prostory Skolni druziny v ¢istoté a potfadku, chrani majetek pred poSkozenim,

g) Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki, Zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych napojl, uzivani navykovych latek),

h) zaci nosi véci pouze potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi,

ch) mobilni telefony a chytré hodinky maji zakazano pouZivat,

i) z4k neprodlené hlasi iraz ¢ nemoc vychovatelce v SD.

1.4 Povinnosti zikonnych zastupci

a) zakonny zastupce zajisti, aby zak fadné dochazel do skolni druziny,

b) omlouva se nepfitomnost zaka z ranni 1 odpoledni dochazky a odchylky od idaji na ptihlasce
se provadi vzdy pisemn¢ v systému Bakalafi,

¢) odhlaseni ze Skolni druziny je nutno provést pisemnou formou,

d) zakonni zastupci se finanéné€ podileji na zdjmovém vzdélavani na zdklad€ stanovené uplaty,
e) zakonni zastupci informuji o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pritbéh vzdélavani.

1.5 Prava pedagogickych pracovnikua

a) pravo, aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano Vv rozporu s pravnimi
predpisy.

1.6 Povinnosti pedagogickych pracovniki
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a) krom¢ povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
zak,

b) v piipadé Grazu ¢i nevolnosti G¢astnika zajmového vzdélavani pedagogicky pracovnik
neprodlené¢ kontaktuje zakonného zastupce a dle zavaznosti Grazu poskytne oSetfeni ¢i zajisti
kvalifikovanou prvni pomoc zachranné sluzby.

1.7 Pravidla vzajemnych vztahu

a) vzajemné slusné a vstiicné chovani, které vede k aktivnimu a kladnému rozvoji zak,

b) o ¢innosti druziny jsou zdkonni zastupci informovani na webovych strankach skoly nebo
Vv systému Bakalaii,

¢) nahla nemoc, bolest, nevolnost ¢i uraz jsou neprodlené telefonicky sdéleny zdkonnému
zastupci.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Piihlasovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druziné je vedouci vychovatelka povéfena piihlasovanim a odhlasovanim zaki,
pfedavanim informaci rodi¢lim, vyfizovanim naméti.

2.2 O piijeti ucastnika k ¢innosti druZiny ve formé& pravidelné denni dochazky nejméné 4 dny

Vv tydnu po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésicti se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky.
Soucasti ptihlaSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu tc¢astnika z druziny.
Odhlaseni zaka ze Skolni druZiny je nutno provést pisemnou formou.

2.3 V druziné se ¢innosti uvedenych v § 2 odst. 1 pism. b), ¢ a f) mohou tGcastnit i Zaci nebo déti,
ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druZiny.

2.4 Reditel $koly stanovi nejvyssi pocet tiastnikii na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané ¢innosti ucastniki a jejich pfipadné specialni vzdélavaci potieby, zejména
S ohledem na jejich bezpecnost.

Uplata za zajmové vzdélavani

2.5 Uplata je splatna bezhotovostnim pfevodem na uéet 8koly (300,- K& mési¢ng) dvakrat behem
Skolniho roku a to za mésice zati — prosinec do 30. zaii (1200,- K¢), leden — ¢erven do 31. ledna
(1 800,- K¢&). Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz skolni druziny po
dobu delsi nez 5 dnti, dochazi k pomérnému snizeni uplaty. Vznikne-li pieplatek, ¢astka bude
zasland na Ucet, ze kterého byl poplatek uhrazen. Zakonni zéstupci, ktefi platili poplatek za
Skolni druzinu v hotovosti, si vyzvednou ¢astku v sekretariatu Skoly ve stanovené dny.

2.6 Vysi uplaty mtize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
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b) t¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci ndlezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do pestounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

2.7 Pokud za dit¢ neni uhrazena tuplata, feditel $koly mize rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druziny.

Provozni doba a vnitfni rezim

2.8 Ranni provoz SD probiha v I. oddéleni od 6.00 do 7.30 hodin, odchod zakt do jednotlivych
tiid je v 7.35 hodin. Vstupy do ranniho provozu jsou uréeny na 6.00, 6.30, 7.00 a 7.15 hodin.
Ptitomnost zaka v ranni druzing je zapsana v Systému Bellhop. Omluveni nepfitomnosti zdka a
jind sdéleni jsou mozna pouze pisemné v systému Bakalafi a to do 8.00 hodin u jednotlivych
vychovatelek a do 10.30 hodin u vedouci vychovatelky.

Odpoledni provoz SD je zajistén ve tfech oddélenich, v 14.30 hodin se slu¢uji do jednoho
odd¢leni prvni a druhé, v 15.00 hodin se prida i tieti. Pfichod zaku je stanoven na 11.40 a 12.35
hodin. Zaky si piebiraji vychovatelky od tfidnich ugitelt. Odchod zaki je umoznén v 12.30,
13.00, 13.30 hodin a od 14.30 az do 16.00 hodin, kdy je provoz SD ukonéen. V &ase od 13.30 do
14.30 hodin probih4 fizena ¢innost, v této dobé& neni odchod mozny. Zak si miize samostatné bez
dohledu vychovatelky vypracovat domaci kol od 15.00 do 15.30 hodin a to se souhlasem
zdkonnych zastupcl. Vystup z odpoledniho provozu je mozny v 14.30, 15.00, 15.30 a 16.00
hodin.

2.9 Druzina ma nejmén¢ 20 ucastnikd, ktefi jsou zaky prvniho stupné zakladni skoly, v priméru
na 1 oddéleni. Oddé€leni se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikl. Dalsi oddé€leni l1ze zfidit,
pouze pokud na odd€leni ptipada v priméru vice nez 27 Gcastnikd.

2.10 Pti akcich poradanych mimo misto, kde $kola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu
osobu zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi byt vice nez 25 Gi¢astnikil. V pfipadé, Ze jsou
piitomni Giastnici se specialnimi vzdélavacimi potifebami oznami vychovatel SD fediteli §koly
druh vykonavané ¢innosti u€astniku, jejich piipadné specialni vzdélavaci potieby a s ohledem na
jejich bezpecnost rozhodne feditel Skoly o snizeni poctu ti¢astnikli na jednoho pedagogického
pracovnika, poptipad¢ zajisti dalSiho pedagogického pracovnika.

2.11 DruZinou vyuZivané prostory jsou tii samostatnd oddéleni, té¢locvi¢na, pocitac¢ova ucebna,
kuchynka, Skolni hiisté, zahrada.

2.12 Zaci se prevlékaji a pfezouvaji v Satn€ nebo u Satni skiiiiky. Obleeni vhodné pro pobyt
Vv piirodé maji Zaci uloZené v latkové taSce nebo skiince.

2.13 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky povérené fizenim a vedenim zaméstnanct SD.

2.14 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreac¢nich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakliim ptipravu
na vyucovani.
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2.15 Komunikace mezi SD a zdkonnymi zastupci je prostfednictvim systému Bakalafi,
konzultaci, pfi piebirani zaku, pisemné konzultaci (zsmirosov@zsmirosov.cz, mail jednotlivych
vychovatelek, vedouci vychovatelky zsmirosov.matejkova@seznam.cz) informacni nasténky
SD, web gkoly.

2.16 Cinnosti druziny a klubu se mohou zucastiiovat i Zaci nezatazeni do druziny a klubu, pokud
se této ¢innosti neucastni plny pocet zakl zarazenych do druziny a klubu stanoveny pro oddé€leni
nebo skupinu.

3. Podminky zajiS§téni bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucéastniku (Zaku) a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1 VSichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob&é mimo vyudovani povoleno zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu 74kl ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akei poradané
Skolou zéci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v
prvni hoding $kolniho roku a dodate¢né pouceni zakd, ktefi pti prvni hodiné chybéli, provedou o
tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti druziny. P¥i tirazu
poskytnou zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlési
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy turazi, ptipadné vyplni prfedepsané formuléfe. Osetieni a
vyplnéni zdznam zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

3.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihliZet k zékladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pti praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni Zdka informuji bez
zbyte¢nych pratahl vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak miize byt odeslan k
I¢karskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

3.4 Pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika pii pravidelné ¢innosti V jednom oddé€leni je
30 74k, pi1 sportovnich ¢innostech, vychazkach apod. do 25 Zak.

3.5 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZnosti

informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny, informuje vedeni Skoly.

4. Podminky zachazeni s majetkem $kolni druziny ze strany ucastnika (zaki)
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4.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada
od rodic¢t zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pii zdvazné&jsi skod€¢ nebo nemoznosti vyfesit nahradu
Skody s rodici je vznik skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.

4.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateCné zajisSténi svych
véci - uzamykani Saten, odd¢leni.

4.3 Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpec¢nostnich divodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu. Mobilni
telefony a chytré hodinky maji zakazano pouzivat.

5. Dokumentace

V druzinég se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky zaka; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika
o rozsahu dochézky a zplisobu odchodu ucastnika z druZiny.
b) tiidni knihy jednotlivych oddé€leni véetné dochazky zaki.
€) celoro¢ni plan ¢innosti.
d) wvnitini fad skolni druziny.
e) Skolni vzdélavaci program.

6. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povétren
zaméstnanec: vychovatelka povétena vedenim a fizenim zaméstnanct Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9. 2024

5. Stimto vnitinim fddem jsou Zaci seznameni na zacatku Skolniho roku a o sezndmeni je
veden zapis v TK SD. Rodige jsou seznameni s vnitinim fadem prostiednictvim www
stranek $koly, svym podpisem jej stvrzuji na piihlasce do SD a tento vnitini fad je
vyvéSen na chodbé pted druzinou.

6. Skolni druzina pracuje v souladu s doporu¢enim MSMT ,,0 provozu $kol a §kolskych
zatizeni ve Skolnim roce 2021/2022 vzhledem ke COVID — 19%, ktery byl vydan dne
17.8.2021.

7. ZAaci budou opakované upozoriiovani na dodrzovani zasad osobni hygieny.

~ow

MiroSov dne 23.4.2024

Mgr. Rostislav Judl
teditel skoly
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