Zékladni skola a matetska Skola MiroSov, piispévkova organizace
se sidlem Skolni 74, MiroSov, 338 43

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. Spisovy / skartaéni znak ZSMS 290/2023 Al Al0
Vypracoval: Mgr. Rostislav Judl, feditel $koly
Schvélil: Mgr. Rostislav Judl, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26.8.2020

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2020

Smérnice nabyva ti¢innosti ode dne: 1.9.2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoii soucést
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a reZim Skolni druZiny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou U€innosti,

- vzniké na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své Ginnosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni.  Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeii
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim §kolniho vyucovani, ma svéa
specifika, kterd ji odlisuji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové
¢innosti, odpoc€inku a rekreace 74k, caste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly piihlasené
k pravidelné¢ denni dochazce. K pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i Zzaci druhého
stupné zakladni Skoly, Zaci niz§iho stupné Sestilet¢ého nebo osmiletého gymnéazia nebo
odpovidajicich roénikli osmiletého vzdélavaciho programu konzervatotfe, pokud nejsou pfijati k
ginnosti klubu. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k
pravidelné¢ denni dochazce do druziny. Druzina miize vykondvat Cinnost pro ucastniky, nebo
ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uéastniku (Zaka), jejich zakonnvch zastupcu a
podrobnosti o0 pravidlech vzajemnvch vztahu se zaméstnanci ve $kolni druzZiné
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1.1 Zaci jsou povinni

a) fadn€ dochézet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druzing chova slusné k dosp&lym i jinym zaktm $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, S ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v Cistot€ a potfadku, chrani majetek pfed poSkozenim.

1.4 ZAci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaklim jsou zak4zény vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zékonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnti od pocatku nepfitomnosti zdka. Omlouva nepfitomnost zdka zranni i
odpoledni dochazky a to vzdy pisemné v systému Bakalafi.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysSleni, projevu, shromazdovdni, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méd pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z&k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické Gtoky zdka viici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1.9 Na hodnocenti a klasifikaci chovani Zdka ve skolni druZin€ se pouziji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

1.10 Pokud 78k naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miiZze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zdvaznych
divodu.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny
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PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzin¢ je uréena vychovatelka povétena ptihlaSsovanim a odhlasovanim zaku,
vybirdnim poplatki, pfedavanim informaci rodi¢tim, vyfizovanim namétu.

2.2 O priijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné denni dochazky nejmén¢ 4 dny

V tydnu po dobu nejméné 5 po sob¢ jdoucich mésict se rozhoduje na zéklad¢ pisemné prihlasky.
Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna bezhotovostnim pfevodem na ucet $koly dvakrat b&hem kolniho roku a to
za mésice zafi — prosinec do 30. zafi (1000,- K¢), leden — ¢erven do 31. ledna (1 500,- K¢).
Pokud je v kalendaifnim mésici omezen nebo pierusen provoz $kolni druziny po dobu delsi nez 5
dnt, dochézi k pomérnému snizeni uplaty. Vznikne-li pfeplatek, ¢astka bude zaslana na ucet, ze
kter¢ho byl poplatek uhrazen. Zakonni zdstupci, ktefi platili poplatek za Skolni druzinu
V hotovosti, si vyzvednou Castku v sekretariatu skoly ve stanovené dny.

2.4 Vysi uplaty mtize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gi¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nadlezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do pestounské péce ma narok na prispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena tiplata, feditel skoly muze rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druZiny.

2.6 Ranni provoz SD probiha v . oddéleni od 6.00 do 7.30 hodin, odchod Zakti do jednotlivych
tiid je v 7.35 hodin. Vstupy do ranniho provozu jsou urceny na 6.00, 6.30, 7.00 a 7.15 hodin.
Omluveni nepfitomnosti zédka a jind sd€leni jsou mozna pouze pisemné v systému Bakalafi a to
do 8.00 hodin u jednotlivych vychovatelek a do 10.30 hodin u vedouci vychovatelky.

Odpoledni provoz SD je zajistén ve tfech oddélenich, v 14.30 hodin se slu¢uji do jednoho
oddéleni prvni a druhé, v 15.00 hodin se pfida i tfeti. Pfichod Zaka je stanoven na 11.40 a 12.35
hodin. Odchod zaki je umoznén v 12.30,13.00, 13.30 hodin a od 14.30 az do 16.00 hodin, kdy je
provoz SD ukonéen. V &ase od 13.30 do 14.30 hodin probiha Fizena &innost, v této dobé& neni
odchod mozny. Zak si miize samostatné bez dohledu vychovatelky vypracovat domaci ukol od
15.00 do 15.30 hodin a to se souhlasem zakonnych zastupct. Vystup z odpoledniho provozu je
mozny v 14.30, 15.00, 15.30 a 16.00 hodin.

2.7 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 zaka.

2.8 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky
povérené fizenim a vedenim zaméstnanct SD.
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2.9 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zakiim piipravu
na vyucovani.

2.10 Komunikace mezi SD a zakonnymi zastupci je prostiednictvim systému Bakalafi,
konzultaci, pfi ptebirani zaku, pisemné konzultaci (zSmirosov@zsmirosov.cz, mail jednotlivych
vychovatelek, vedouci vychovatelky zsmirosov.matejkova@seznam.cz) informacni nasténky
SD, web skoly.

2.11 Cinnosti druziny a klubu se mohou zastiovat i Zaci nezatazeni do druziny a klubu, pokud
se této ¢innosti netcastni plny pocet zakt zafazenych do druziny a klubu stanoveny pro oddé€leni
nebo skupinu.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi uc¢astnika (zaku) a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1 VSichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktm neni v dob&é mimo vyudovani povoleno zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy traz, poranéni C¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akei poradané
Skolou zéci ithned ohlasi. Vychovatelé¢ Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakl v
prvni hoding Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, kteti pii prvni hodiné chybéli, provedou o
tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny. Pfi urazu
poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulafe. OSetieni a
vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél
prvni.

3.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakti a v piipadé nahlého onemocnéni zéka informuji bez
zbyte¢nych prataht vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zék miize byt odeslan k
1ékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

3.4 Pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika pti pravidelné ¢innosti V jednom odd€leni je
30 zakd, pti sportovnich ¢innostech, vychazkach apod. do 25 Zaka.

3.5 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti

informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny, informuje vedeni Skoly.

4. Podminky zachazeni s majetkem $kolni druZiny ze strany ucastnikia (Zaki)
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4.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana tihrada
od rodict zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pii zdvaznéjsi Skod¢€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

4.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych

veci - uzamykani Saten, odd€leni.

4.3 Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustidle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu. Mobilni
telefony a chytré hodinky maji zakazano pouzivat.

5. Dokumentace

V druzin¢ se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky zaki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ti¢astnika
o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
b) tfidni knihy jednotlivych oddé€leni v¢etné dochazky zakd.
c) celoro¢ni plan ¢innosti.
d) wvnitini fad Skolni druZziny.
e) Skolni vzdélavaci program.

6. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vychovatelka povéiena vedenim a fizenim zaméstnanci $kolni druZziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi

spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem:1. 12. 2017

5. Stimto vnitfnim fadem jsou Zaci seznameni na zacatku Skolniho roku a o sezndmeni je
veden zapis v TK SD. Rodiée jsou seznameni s vnitinim fadem prostiednictvim www
stranek $koly, svym podpisem jej stvrzuji na piihlaice do SD a tento vnitini fad je
vyvesen na chodbé pied druzinou.

6. Skolni druzina pracuje v souladu s doporué¢enim MSMT ,,O provozu $kol a $kolskych
zatizeni ve skolnim roce 2021/2022 vzhledem ke COVID — 19%, ktery byl vydan dne
17.8.2021.

7. Zaci budou opakované upozoriiovani na dodrzovani zasad osobni hygieny.

»ow

Mirosov dne 30.8.2023

Mgr. Rostislav Judl
reditel skoly
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